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Leitfaden der Schulkindbetreuung in der an der Albert-Julius Sievert Schule in 

Müllheim  

Schuljahr 2024/25 

Liebe Eltern,  

ich möchte mich kurz vorstellen, mein Name ist Sonja Roth, ich bin beim Caritasverband 

Breisgau-Hochschwarzwald für die Schulkindbetreuung zuständig und so auch für die 

Schulkindbetreuung an der Albert-Julius-Sievert-Schule in Müllheim.  

Gemeinsam mit den Kolleginnen und Kollegen  Frau Erkus, Frau Haude, Herrn Ziech, Herrn 

Köndgen und Frau Wilke verantworten wir die Betreuung Ihrer Kinder am Nachmittag. Um 

einen reibungslosen und guten Ablauf für alle zu organisieren, haben wir einige 

Informationen und Leitlinien zusammengestellt.  

TAGESABLAUF  

Ein gut strukturierter Tagesablauf ist ein wichtiger Baustein für eine wertvolle, ungestörte 

pädagogische Arbeit in der Schulkindbetreuung. Unser Ablauf an der AJS Schule: 

12:10 - 13:05  Die Kinder kommen je nach Unterrichtsplan aus dem Unterricht,  

13:05 - 13:30   Erster Teil der Hausaufgabenbetreuung  

13:30 - 14:00  Mittagessen in der Mensa       

14:00 – 15:30   Zweiter Teil der Hausaufgabenbetreuung und Freizeitangebote 

15:30  Ende der Schulkindbetreuung 

ANMELDUNG  

Zu Beginn der Betreuungszeit muss sich jedes Kind bei den Mitarbeiterinnen der Betreuung 

anmelden. Beim Verlassen der Betreuung am Ende der Betreuungszeit muss sich jedes Kind 
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abmelden. Sollten Sie Ihr Kind persönlich abholen, achten Sie bitte darauf, dass sich Ihr Kind 

abgemeldet hat.  

MITTAGESSEN  

Wir begleiten die Kinder zum Mittagessen in die Mensa der ehemaligen Villa Weber, Ecke 

Goethestraße 4, Müllheim. Die Firma Zahner Feinkost aus Freiburg bietet täglich eine 

Auswahl an Gerichten an, die von Mitarbeitenden der Diakonie Müllheim ausgegeben 

werden. Bitte bestellen Sie als Eltern vorab das Mittagessen unter www.zahner-feinkost.de 

Bis 24 Stunden vorab kann das Mittagessen abgesagt werden, ansonsten wird es in 

Rechnung gestellt.  

HAUSAUFGABEN 

Die Hausaufgabenbetreuung findet in unterschiedlichen Klassenzimmern statt. Die 

Betreuerinnen und Betreuer achten darauf; dass die Hausaufgaben in ruhiger Umgebung 

gemacht werden können. Sie geben Hilfestellung bei den Hausaufgaben, eine intensive 

Einzelbetreuung ist nicht möglich. In der Regel werden die schriftlichen Hausaufgaben in der 

dafür vorgesehenen Zeit fertig gestellt. Mündliche Aufgaben, wie lesen lernen oder Gedichte 

auswendig lernen, müssen zu Hause erledigt werden. Es ist Aufgabe der Eltern die 

Hausaufgaben zu Hause zu kontrollieren.  

UNVORHERGESEHENES IM SCHULALLTAG 

Wir verstehen, dass die Kinder ab und zu Extra-Termine oder Veranstaltungen haben. Dabei 

kann es zu Änderungen im Abholprozess kommen. Bitte geben Sie dies frühzeitig bekannt.  

HANDYS UND ELEKTRONISCHE GERÄTE  

In Rahmen der Betreuung sind Mobiltelefone und Smartwatches grundsätzlich 

auszuschalten und müssen in der Schultasche bleiben. Elektronische Spielgeräte sowie 

private Spielsachen sind in der Betreuung nicht erlaubt. 

ZUSAMMENARBEIT MIT DER SCHULE  

Die Betreuung arbeitet eng mit der Schule zusammen. Die LehrerInnen und Betreuerinnen 

tauschen sich regelmäßig aus. Dadurch wird ein idealer Rahmen für die individuelle 

Betreuung der Kinder geschaffen.  

ERREICHBARKEIT 

Die Betreuung ist über das Schulsekretariat per Email (poststelle@04108881.schule.bwl.de) 

oder telefonisch zwischen 8:00 und 13:00 Uhr unter der Telefonnummer 07631/17 99 570 zu 

erreich. Die Betreuung ist mobil zu erreichen unter 0157/ 80 50 63 03.  

PFLICHTEN DER ELTERN 

Bitte melden Sie Ihr Kind bei Krankheit oder Abwesenheit in der Betreuung ab.  

ELTERNGESPRÄCHE 

Auf Wunsch der Eltern stehen die Betreuerinnen und Betreuer für ein Gespräch gerne zur 

Verfügung. 

Bitte Stellen sie als Eltern sicher, dass Sie über die Angegebenen Kontaktdaten für Notfälle 

jederzeit erreichbar sind.  

Für alle weiteren Fragen erreichen Sie mich persönlich unter sonja.roth@caritas-bh.de 

http://www.zahner-feinkost.de/
mailto:poststelle@04108881.schule.bwl.de
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Ziel des Teams der AJS Schulkindbetreuung ist es, Ihr Kind in seiner Entwicklung 

bestmöglich zu unterstützen und mit Ihnen eine vertrauensvolle Zusammenarbeit 

aufzubauen.  

Sonja Roth und das Betreuungsteam der AJS Schule Müllheim   

  

 

Ich habe den Leitfaden den Leitfaden der Schulkindbetreuung erhalten und gelesen.  

 

Name des Kindes: -------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

Unterschrift Erziehungsberechtigte ---------------------------------------------------------------------------- 


