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Leitfaden der Schulkindbetreuung an der Hebelschule (Werkrealschule) in Neustadt 

Schuljahr 2024/25 

Liebe Eltern,  
wir möchten uns kurz vorstellen.“ Wir“ das ist das Team der Schulkindbetreuung des 
Caritasverband Breisgau-Hochschwarzwald an der Hebelschule (Grundschule und Werkrealschule). 
Mein Name ist Herr Kaltenbach- Tebbe und ich arbeite als Leitung gemeinsam mit 22 
Kollegen/innen im Bereich der Schulkindbetreuung, sowohl in der Grundschule als auch in der 
Werkrealschule im Ganztagesschulbereich. Als stellvertretende Leitung ist Frau Gotthard zu 
nennen. 
Im Rahmen der Werkrealschule sind wir für Ihre Kinder von 12:10 bis 13:45 Uhr da. Um einen 
reibungslosen und guten Ablauf für alle zu organisieren, haben wir einige Informationen und 
Leitlinien für die Werkrealschule und somit für Sie zusammengestellt. 
 
TAGESABLAUF Werkrealschule 
 

Ein gut strukturierter Tagesablauf ist ein wichtiger Baustein für eine wertvolle, ungestörte 
pädagogische Arbeit in der Schulkindbetreuung: 
 

07.45 Uhr – 12.10 Uhr Unterricht 

12.10 Uhr – 13.00 Uhr Mittagessen und Bewegungspause 

13.00 Uhr – 13.45 Uhr Lernzeit 

13.45 Uhr – 15.15 Uhr   Unterricht, mittwochs finden AGs statt 

 
Dieser Tagesablauf gilt von Montag bis Donnerstag 

 
 

 



 
ANMELDUNG  
 

Zu Beginn der Betreuungszeit (12:10 Uhr) überprüfen die BetreuerInnen die Anwesenheit der 
SchülerInnen anhand der Klassenabhakliste.  
 
MITTAGESSEN  
 

Das Mittagessen wird von der „Badischi Kuchi“ geliefert und vorbereitet. Die Zentralküche ist dem 
Caritasverband Landkreis Breisgau-Hochschwarzwald angegliedert und beliefert verschiedenste 
Heime und Schulen. Die Anmeldung des Essens ist für WerkrealschülerInnen freiwillig und wird bei 
der Anmeldung über die Schule abgefragt. 
Die Laufzeit der Essensanmeldung umfasst die gesamte Werkrealschulzeit. Der Vertrag verlängert 
sich automatisch zu jedem neuen Schuljahr. Die fälligen Essensbeiträge werden am Monatsanfang 
im Voraus eingezogen. Sie können Ihr Kind immer zum Monatsende vom Essen abmelden, falls Sie 
dies möchten. Die Schüler der Klasse 5 bis 7 gehen in die nahegelegene Mensa. Sie werden dabei 
von ihren KlassenbetreuerInnen beim Essen begleitet. 
 
LERNZEIT 
 

Die Lernzeitbetreuung findet in den jeweiligen Klassenzimmern Ihrer Kinder statt. Durch unser 
Personal wird die Lernzeitbegleitung gewährleistet Die Mitarbeitenden achten darauf, dass die 
Lernzeitaufgaben in ruhiger Umgebung gemacht werden können. 
Wir geben Hilfestellungen, eine intensive Einzelbetreuung ist jedoch nicht möglich. Bei guter 
Mitarbeit können In der Regel die schriftlichen Lernzeitaufgaben in der dafür vorgesehenen Zeit 
fertig gestellt werden. Mündliche Aufgaben wie z.B. Gedichte auswendig lernen, Vokabeln lernen 
usw. müssen zu Hause erledigt werden. 
 

Diese täglich zeitlich begrenzte Lernzeitbegleitung beinhaltet keine Nachhilfe, so dass die Eltern 
nicht von ihrer Pflicht und der Verantwortung für die Lernzeitaufgaben des Kindes entbunden 
werden. 
 
UNVORHERGESEHENES IM SCHULALLTAG 
 

Wir verstehen, dass die Kinder ab und zu Extra-Termine oder Veranstaltungen haben. Dabei kann 
es zu Änderungen im Abholprozess kommen. Bitte geben Sie dies frühzeitig bekannt. 
 

Bitte halten Sie sich soweit wie möglich an die üblichen Abholzeiten.  
Vor dem Mittagessen (12:10 Uhr direkt nach dem Unterricht),  
Vor der Lernzeit (13 Uhr),  
Nach der Lernzeit (13:45 Uhr) 
 
HANDYS UND ELEKTRONISCHE GERÄTE  
 

Handys sind auf dem Schulgelände nicht erlaubt. Die SchülerInnen geben am Morgen ihr Handy bei 
der Lehrkraft ab und bekommen es am Ende des jeweiligen Schultages wieder von einer Lehrkraft 
ausgehändigt. 
 
ZUSAMMENARBEIT MIT DER SCHULE  
 

Die Schulkindbetreuung arbeitet eng mit der Schule zusammen. Die LehrerInnen und BetreuerInnen 
tauschen sich regelmäßig aus und können so einen optimalen Rahmen für die individuelle 
Betreuung Ihrer Kinder schaffen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ERREICHBARKEIT 
 

Herr Kaltenbach-Tebbe (Teamleitung) 
Tel: 07651/91813-23   (Mo, Die, Do, Fr:  zwischen 15 und – 17 Uhr) 
Handy: 0171/1690558  (Mo-Fr 10-17 Uhr) 
 

Claudia Gotthard (Stellvertretende Teamleitung)  
Tel: 07651/91813-23   (Mi 15 – 17 Uhr) 
Handy: 0151/1248 2072 (Mo-Fr: 10-15 Uhr) 
 
Bei Fragen oder sonstigen Anliegen können Sie uns auch gerne per Email kontaktieren.  
Schreiben Sie dann bitten an Thilo.Kaltenbach-Tebbe@caritas-bh.de  
 
PFLICHTEN DER ELTERN 
 

Bitte melden Sie Ihr Kind bei Krankheit oder Abwesenheit bei der Schule ab. Wir erfahren dann über 
die LehrerInnen, welche Kinder im Morgenbereich fehlen und können dies in unsere 
Anwesenheitsliste übernehmen. 
 

Wird Ihr Kind während der Betreuungszeit krank, rufen wir Sie an. Sie müssen dann Ihr Kind 
persönlich abholen. Wir dürfen kein Kind alleine nach Hause schicken, selbst wenn Sie uns die 
Einwilligung geben. 
 

Auch bei schwerwiegendem Fehlverhalten Ihres Kindes werden wir Sie telefonisch kontaktieren und 
Sie bitten Ihr Kind abzuholen. 
 
ELTERNGESPRÄCHE 
 

Besteht der Wunsch nach einem Elterngespräch zwischen Ihnen und uns können Sie gerne über 
die unsere Kontaktdaten mit uns in Verbindung treten, um einen Gesprächstermin auszumachen.  
 
 

Wir freuen uns auf eine schöne Betreuungszeit und ein gutes Miteinander mit Ihnen und Ihren 
Kindern. 
 
 
 
 
 

Ihr Betreuungsteam der Schulkindbetreuung 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Ich habe den Leitfaden der Schulkindbetreuung erhalten und gelesen.  
 
 
Name des Kindes: -------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 
Unterschrift Erziehungsberechtigte ---------------------------------------------------------------------------- 


